中 華 醫 事 科 技 大 學
研究所碩士班(碩士在職專班)畢業生離校手續辦理程序單
畢業學年度學期：

 學年度第
  學期

    辦理日期：    年   月   日
系所別：




  系碩士班(碩士在職專班)
 組別：
   
          組

姓  名：

  
  

 
  座號：
 
      學號：

      
     

口試日期：     年     月     日
	項次
	會辦單位
	簽 註 事 項
	簽    章
	備註

	1
	註  冊  組
(成績承辦人)
	修畢應修科目及學分？
	
	

	2
	指 導 教 授
	 1.已通過學位論文考試？

2.「碩士論文修正確認書」已完成？
3.該生符合畢業資格？
	
	

	3
	研究所辦公室
	1.該生符合畢業資格？

2.全國博碩士論文摘要線上建檔
完成？
3.繳交「碩士論文修正確認書」。

4.繳交4本論文(1精裝、3平裝)。
5.借用物品歸還或移交清楚？
	
	

	4
	圖 書 資 訊 處
	1.所借書籍已歸還？

2.繳交2本論文(1精裝、1平裝)。
3.電子論文上傳國家圖書館確認。
	
	

	5
	學務處
	課外活動組
	1.繳回碩士服收據？

2.借用物品歸還或移交清楚？
	
	

	
	
	兵役承辦人
	辦理兵役事宜(限男生)。
	
	

	6
	總務處出納組
	是否欠費未繳？
	
	

	7
	研究所所長
	該生符合畢業資格？
	
	

	8
	註冊組組長
	該生符合畢業資格？
	
	

	9
	註  冊  組

系所承辦人
	1.繳回程序單。

2.發給碩士學位證書並簽收。
	
	


	備註
	1、 研究生第1學期口試通過者最遲須於1月底前辦妥離校手續；第2學期口試通過者最遲須於7月底前辦妥離校手續，將本單繳回註冊組後，始發給證明文件。

2、 通過考試之研究生需繳交附有考試委員審查並簽字通過之論文至指定單位，並依規定期限完成離校手續；逾期未完成者，次學期仍應繼續註冊；其修業年限已屆滿者應予退學。


106年03月08日教務會議通過修正
